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INSTRUCCIONES PARA LA MATRICULACION DE ALUMNOS DE
EDUCACION INFANTIL Y EDUCACION PRIMARIA

- En caso imposibilidad, los documentos seran rellenados manualmente con LETRA
MAYUSCULA y CLARA.

- Antes de entregar cualquier documento en el centro, revisad que se han RELLENADO
TODOS SUS CAMPOS.

- En caso de IMPOSIBILIDAD de alguno de éstos, DEBIDAMENTE JUSTIFICADA, el
firmante deberd cumplimentar una DECLARACION RESPONSABLE en la que se
indicaran las circunstancias del caso.

- Las familias MONOPARENTALES deberan aportar la DOCUMENTACION QUE
ACREDITE TAL SITUACION.

- Las familias con padres o tutores separados o divorciados, cuya PATRIA POTESTAD haya
sido ATRIBUIDA A UNO SOLO de ellos, deberan aportar la SENTENCIA JUDICIAL en la
que se determine tal circunstancia.

Es imprescindible que ACREDITEIS toda la INFORMACION relativa a los alumnos
que consideréis RELEVANTE PARA EL CENTRO EDUCATIVO:

- INFORMACION MEDICA: se deben PRESENTAR y ACTUALIZAR ANUALMENTE los
informes médicos de los alumnos (alergias, necesidades educativas, necesidades

sanitarias, etc.).

- INFORMACION FAMILIAR: las familias con padres o tutores separados o divorciados,
deben presentar documento legal en el que se indique la atribucion de la patria potestad
y el tipo de custodia. También se deben comunicar al centro los cambios de domicilio o
de los datos de contacto (teléfono o correo electronico).
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La MATRICULACION se realiza de manera PRESENCIAL, en la Secretaria del centro.
Debéis entregar, debidamente cumplimentados y firmados los siguientes
documentos:

- Formulario de matricula.

- Ficha de datos personales: es imprescindible que todos los datos consignados sean
correctos y que, en caso necesario, se actualicen a lo largo del curso escolar.

- Ficha de alumno en periodo de adaptacién: solo para alumnos de Educacion Infantil.

- Seleccion de asignatura de Religion o Atencion Educativa: una vez iniciado el curso,
solo se admitirdn cambios de asignatura presentados antes del dia 30 de septiembre.

- Autorizacion para la publicacion de imagenes: iniciado el curso, se podra modificar, en
cuyo caso tendra efectos a partir del siguiente dia lectivo al de su presentacion.

- Autorizacién de recogida: iniciado el curso, se podra modificar, ampliar o anular, en
cuyo caso tendra efectos a partir del siguiente dia lectivo al de su presentacién.

- Solicitud de autorizacion para salidas solos del centro: solo para alumnos de Educacién
Primaria. Una vez entregada en el centro, el maestro del alumno determinara si concede
o no la autorizacion. Iniciado el curso, se podra anular, en cuyo caso tendra efectos a
partir del siguiente dia lectivo al de su presentacion.

- Declaracion responsable: Unicamente para matriculas en las que firme un solo
progenitor, por causas debidamente justificadas.

- 1 fotografia, tamafio carnet.

- CERTIFICADO DE TRASLADO, emitido por el centro de origen del alumno.

Los alumnos que cambien de etapa de Educacién Infantil a Educacion Primaria,
aquellos que matriculen por primera vez en el centro en Educacion Primaria y todos los
que no hayan estado adheridos antes al Programa y deseen estarlo, deben presentar:

- Solicitud de Adhesién al Programa Accede.

Ademas, si queréis inscribir a vuestros hijos en alguno de los servicios ofertados por el
centro, deberéis aportar los siguientes documentos:

- Solicitud de alta en el Comedor Escolar.

- Solicitud de alta en |la Ruta Escolar.

Si tenéis cualquier duda, estaremos encantados de ayudaros
presencialmente, en la Secretaria, de 08:00 a 10:30 horas,
o a través del teléfono 918593112
o del correo cp.elencinar.torrelodones@educa.madrid.org
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